
Создание интерактивного плаката 

Пошаговая инструкция 

1. Создайте файл программы Microsoft PowerPoint (для этого на 

свободном месте кликните ПРАВОЙ кнопкой мыши и в появившемся контекстном 

меню выберете кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши создать, далее Презентация 

Microsoft PowerPoint). 

На свободном месте появится файл программы Microsoft PowerPoint 

 

2. Переименуйте созданный файл программы Microsoft PowerPoint 

(для этого наведите курсор мыши на созданный файл и кликните ПРАВОЙ 

кнопкой мыши по созданному файлу, в появившемся контекстном меню 

выберете кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши переименовать).  

Название файла выделится и теперь вы можете переименовать файл с 

помощью клавиатуры 

 

3. Откройте переименованный файл программы Microsoft PowerPoint 

(для этого наведите курсор мыши на переименованный файл и двойным 

быстрым кликом ЛЕВОЙ кнопкой мыши откройте его). 

При успешном выполнении пункта начнется запуск программы 

 

4. Создайте первый слайд (при запуске программы на панели 

инструментов автоматически откроется вкладка «Главная», на ней необходимо 

найти раздел «Слайды» и кликнуть ЛЕВОЙ кнопкой мыши на иконку «Создать 

слайд»). 

На свободном месте под панелью инструментов появится первый слайд с 

полем для заголовка и подзаголовка 

 

5. Измените настройки презентации:  

Так как в интерактивном плакате взаимодействие осуществляется через 

объекты с заданной гиперссылкой, то нам необходимо отключить случайное 

переключение слайдов 



 На панели инструментов кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Показ 

слайдов» («Слайд-Шоу» в более поздней версии программы); 

 В разделе «Настройки» кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на иконку 

«Настройка демонстрации» («Настройка слайд-шоу» в более поздней версии 

программы);  

 В появившемся окне, в разделе «Показ слайдов» необходимо кликнуть 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши на «автоматический (полный экран)», затем кликнуть 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши на «ОК»). 

Данная настройка отключает возможность переключения слайдов с помощью 

клавиатуры и компьютерной мыши при нажатии вне гиперссылок 

 

6. Установите фон на слайд:  

 Кликните ПРАВОЙ кнопкой мыши на свободном месте слайда (в месте, где 

нет поля заголовка и подзаголовка), в появившемся контекстном меню выберете 

кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши «Формат фона…»; 

 В разделе «Заливка» кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на «Рисунок или 

текстура» (ниже появятся дополнительный функции), далее необходимо в 

разделе «Вставить из:» выбрать «Файл…» («Источник изображения: 

вставить…», далее «Из файла» в более поздней версии программы); 

 В появившемся окне выберете путь до нужной папки с фоном, кликните 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши на необходимый файл и далее на «Вставить»; 

 Кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на «Применить ко всем» и закройте окно 

«Формат фона». 

При успешном выполнении пункта на первом слайде появится выбранный фон, 

а также он будет автоматически создаваться на новых слайдах 

 

7. Оформите титульный слайд:  

 Добавьте надписи (кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Вставка», 

в разделе «Текст» кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на «иконку» «Надпись». 

Зажав ЛЕВУЮ кнопку мыши, «растяните» окно надписи на слайде и отпустите 

её. Наберите необходимые данные); 



Добавьте столько надписей, сколько вам необходимо. Лишние надписи можно 

удалить, кликнув на её границы ЛЕВОЙ кнопкой мыши и нажав клавишу 

«Delete» (таким же способом можно удалить рисунки и фигуры) 

 Отредактируйте надписи (кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на 

необходимую надпись, затем кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку 

«Формат» («Формат фигуры в более поздней версии программы) и в разделе 

«СтилиWordArd» с помощью имеющихся инструментов отредактируйте 

надпись); 

 Перетащите и отредактируйте размер надписей (для того, чтобы 

перетащить надпись необходимо кликнуть и держать ЛЕВУЮ кнопку мыши на 

поле надписи. Затем передвигая мышь с зажатой ЛЕВОЙ кнопкой переместить 

надпись на необходимое место и отпустите ЛЕВУЮ кнопку мыши. Для 

редактирования размера надписи необходимо кликнуть и держать ЛЕВУЮ 

кнопку мыши на «опорной точке» на границе поля надписи, и движением мыши 

изменить размер); 

 Добавьте необходимые рисунки (на панели инструментов кликните 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Вставка», затем разделе «Изображения» 

кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на иконку «Рисунок» («Рисунки», далее «Это 

устройство…» в более поздней версии программы). В появившемся окне 

выберете путь до папки с рисунком, кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на 

необходимый файл и далее на «Вставить»); 

 Перетащите и отредактируйте размер рисунков (для того, чтобы 

перетащить рисунок необходимо, кликнуть и держать ЛЕВУЮ кнопку мыши на 

области рисунка. Затем передвигая мышь с зажатой ЛЕВОЙ кнопкой 

переместить рисунок на необходимое место и отпустить ЛЕВУЮ кнопку мыши. 

Для редактирования размера рисунка необходимо кликнуть и держать ЛЕВУЮ 

кнопку мыши на «опорной точке» границы рисунка, и движением мыши 

изменить размер); 

 Отредактируйте рисунки (кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на 

необходимый рисунок, затем кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку 

«Формат» («Формат рисунка в более поздней версии программы) и с помощью 

инструментов отредактируйте рисунок); 



 Добавьте необходимые фигуры (на панели инструментов кликните 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Вставка», затем разделе «Иллюстрации» 

кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на иконку «Фигуры». В появившемся окне 

выберете кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши необходимую фигуру, затем зажав 

ЛЕВУЮ кнопку мыши «растяните» фигуру на слайде и отпустите ЛЕВУЮ кнопку 

мыши); 

 Отредактируйте фигуры (кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на необходимую 

фигуру, затем кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Формат» («Формат 

фигуры в более поздней версии программы) и с помощью инструментов 

отредактируйте фигуру); 

 Перетащите фигуры и отредактируйте их размер (для того, чтобы 

перетащить фигуру необходимо, кликнуть и держать ЛЕВУЮ кнопку мыши на 

области фигуры. Затем передвигая мышь с зажатой ЛЕВОЙ кнопкой 

переместить фигуру на необходимое место и отпустить ЛЕВУЮ кнопку мыши. 

Для редактирования размера фигуры необходимо кликнуть и держать ЛЕВУЮ 

кнопку мыши на «опорной точке» границы фигуры, и движением мыши изменить 

размер); 

 

8. Создайте копию титульного слайда (для этого наведите курсор 

мыши на первый слайд в левой колонке и кликните ПРАВОЙ кнопкой мыши, в 

появившемся контекстном меню выберите кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши 

«Копировать». Затем на панели управления выберите кликом ЛЕВОЙ кнопки 

мыши вкладку «Главная», в разделе «Буфер обмена» кликните ЛЕВОЙ кнопкой 

мыши на иконку «Вставить»). 

Должен появиться второй слайд (полностью идентичный первому) 

 

9. Создайте прозрачную фигуру прямоугольника на втором слайде: 

 На панели инструментов кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку 

«Вставка», затем разделе «Иллюстрации» кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на 

иконку «Фигуры». В появившемся окне выберете кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши 

«Прямоугольник», затем зажав ЛЕВУЮ кнопку мыши «растяните» 



прямоугольник от верхнего левого угла так, чтобы он перекрывал весь слайд и 

отпустите ЛЕВУЮ кнопку мыши; 

Прямоугольник должен закрыть собой весь слайд 

 кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Формат» («Формат фигуры в 

более поздней версии программы), в разделе «Стили фигур» кликните ЛЕВОЙ 

кнопкой мыши на Иконку «Заливка фигуры». В открывшемся контекстном меню 

выберите кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши «Градиентная», далее «Другие 

градиентные заливки…». В появившемся окне с помощью клавиатуры или 

мыши установите уровень прозрачности на 70% (тут же при желании можно 

изменить цвет заливки), затем кликом ЛЕВОЙ кнопки мыши выберете 

«Закрыть». 

 

10. Создайте необходимое количество слайдов копируя слайд №2 

(см. инструкцию по копированию пункт №8). 

Необходимо добавить столько слайдов, сколько планируется переходов с 

титульного слайда 

 

11. Оформи созданные слайды (см. инструкцию пункт №7) 

Оформи слады так, чтобы они раскрывали материал с титульного слайда 

 

12. Создай гиперссылки с титульного слайда на остальные: 

 На титульном слайде выберите кликом ЛЕВОЙ кнопкой мыши надпись 

(рисунок, фигуру), которая будет переходом к дополнительному слайду, затем на 

панели инструментов кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на вкладку «Вставка» и в 

разделе «Ссылки» кликните ЛЕВОЙ кнопкой мыши на Иконку «Гиперссылка» 

(«Ссылки» в более поздней версии программы). 

   В левой части окна в разделе «Связать с:», выберите иконку «Местом в 

документе», затем в разделе «Выберите место в документе:», далее 

«Заголовки слайдов». Выберите слайд, на который будет переключаться 

презентация по нажатию на выбранную надпись (рисунок, фигуру). Нажмите 

ЛЕВОЙ кнопкой мыши «ОК». 

 



13. Создайте гиперссылки возврата на титульный слайд с остальных 

слайдов (для этого вставьте на всех слайдах (кроме первого) надпись (фигуру 

или рисунок), оформите её и сделайте гиперссылку на первый слайд (инструкции 

см. выше)).  

14. Проверьте работу интерактивного плаката (нажмите клавишу F5) 


